
การจดัเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

 

แผนภูมิข้ันตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน 
การจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

  
กองคลงั 

 
ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

 

           

 

 

 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

     1.  บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้น 

   2. ใบเสร็จรบัเงินค่าภาษีโรงเรือนและท่ีดินปีผ่านมา(ภ.ร.ด.12) 
 

ติดต่อไดท่ี้  กองคลงั  อบต.นาแสง 

ระยะเวลาการใหบ้ริการ : 5 นาที/ราย   
         ส าหรบัรายใหม่  :   20  นาที/ราย (เน่ืองจากตอ้งด าเนินการประเมินรายละเอียดต่างๆ) 

1. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ย่ืนแบบแสดงรายการ 

    เสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) 

   2. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 

 

   3. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินช าระเงิน  และรบั 

       ใบเสร็จรบัเงินค่าภาษีโรงเรือน(ภ.ร.ด.12) 

 



 
แผนภูมิขัน้ตอนการใหบ้ริการดา้นสาธารณภยั 

อบต.นาแสง 

 
 

 
  
 
 
 
 
 

ใหก้ารช่วยเหลือในทนัที 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ผูข้อรบัการช่วยเหลือ 

 

-  เจ้าหน้าที่พร้อมให้การช่วยเหลือทันที 
 

 

- ผู้บริหารมีค าส่ังด้วยวาจา/ทางโทรศัพท์ 



แผนภูมิขัน้ตอนการปฏิบติังานรบัเร่ืองราวรอ้งทกุข ์
  

 
         

 

 
              

 
                   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

- หนงัสือ 

- จดหมาย 

- ค ารอ้งทัว่ไป 

(ส านกัปลดั อบต.) 

  
  

แจง้ตอบรบัการด าเนินการ 

ใหผู้ร้อ้งทราบ ภายใน 15 วนั 

 
  

ผูร้อ้งทุกข ์ เจา้หนา้ท่ีลงรบั 

ส านกัปลดั  อบต. 
 

เจา้หนา้ท่ีส่วนการงาน 

เจา้ของเร่ือง 

บริการร่วม 

ตรวจสอบและรายงาน 

ตามสายการบงัคบับญัชา 



           ศนูยข์อ้มลูข่าวสาร  องคก์ารบริหารส่วนต าบลนาแสง 

 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาการให้บริการ : 2  นาที/ราย   

 
 

 
 
 

 

ผู้รับบริการ 
 

แจ้งขอรับบริการ 

- ส าเนาบัตรประชาชน 
 

เจ้าหน้าที่รับลงทะเบียน 

 

ตรวจดูข้อมูลได้ทนัท ี

ส้ินสุด 



แผนภูมขิั้นตอนการขออนุญาตจดทะเบยีนพาณชิย์ 
กองคลงั 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ติดต่อได้ที ่ กองคลงั อบต.นาแสง 
ระยะเวลาการให้บริการ :  4 วนั/ราย   

 

ผู้ย่ืนค าขอ เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารและสอบถามเบ้ืองต้น  / 
ลงทะเบียนรับค าขอ 

- ส าเนาบัตรประชาชน 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขอจดทะเบียนพาณชิย์กรอกแบบฟอร์มค าขอ 

จดทะเบียนพาณชิย์  
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร / พมิพ์ใบทะเบียนพาณชิย์ 

ปลดั อบต.  พจิารณา 

นายก  อบต.  พจิารณาอนุมตัิ 

- ช าระค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณชิย์ 
- รับใบทะเบียนพาณชิย์ 

 

ส่งหนังสือแจ้งผู้ขออนุญาตจดทะเบียนพาณชิย์ 



แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนนิการ 
การรับขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ / คนพิการ / ผูป้่วยเอดส ์

งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลนาแสง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลกัฐานประกอบ 1. ส าเนาทะเบียนบ้าน / บตัรประจ าตัวประชาชนชองผู้ย่ืนค าขอรับเบีย้ยงัชีพ 
 2.ส าเนาทะเบียนบ้าน / บัตรประจ าตัวประชาชนชองผู้ย่ืนค าขอรับเบีย้ยงัชีพ 
 ของผู้รับมอบอ านาจ  กรณทีีผู้่มสิีทธ์ิไม่สามารถมาย่ืนได้ด้วยตนเอง 
 3. ใบรับรองแพทย์  เอกสารรับรองความพกิาร (แล้วแต่กรณ)ี 

 

เจ้าหน้าที่  ตรวจสอบหลกัฐาน 

เสนอคณะกรรมการ  พจิารณา 
เพ่ืออนุมัตคุิณสมบัต ิ

ผู้รับบริการ 

 

ย่ืนค าร้อง  พร้อมหลกัฐาน 

ตรวจสอบข้อเท็จจริง /เยีย่มบ้าน 



 
 


